Zarzadzenie nr 56/2009
Prezydenta Miasta Rzeszowa
z dnia 28 lipca 2009 r.
w sprawie ustalenia rocznego planu auditow jako$ei
1 harmonogramu auditéw jakosci na rok 2009

Na podstawie art.33 ust.1 1 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
( Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz.1591 z pdzn. zm.), w zwiazku z Zarzadzeniem nr 19/2008 z
dnia 25 marca 2008 r. w sprawie wdrozenia Systemu Zarzadzania Jakoscig zgodnie z normg
ISO 9001:2009 w Urzedzie Miasta Rzeszowa zarzadzam co nastepuje:

§1
1. Ustalam roczny plan auditow jakosci w Urzedzie Miasta Rzeszowa na 2009 r.
stanowiacy zalacznik nr 1 do zarzadzenia.

2. Ustalam harmonogram przeprowadzania auditow jakosci w Urzedzie Miasta
Rzeszowa w 2009 1. stanowiacy zatacznik nr 2 do zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Tadeusz Ferenc

Prezydent Miasta Rzeszowa




Zatacznik nr 1 do Zarzgdzenia ne o7 000
Prezydenta Miasta Rzeszowa

z dnia 28 lipca 2009 r. w sprawic

ustalenia rocznego planu auditow jakosci

1 harmonogramu auditéw jakosci na rok 2009

Roczny plan auditéw jakosci w Urzedzie Miasta Rzeszowa na 2009 r.

Lp. Nr Nazwa procesu Wiasciciel procesu | Nr auditu jakosci| Imiona i nazwiska
dokumentu auditoréw jakosci
1. Z-1.1 Planowanie budzetu BU 1/2009 Danuta Pyndyk, Monika
Litewska
2. Z-1.2 Realizacja budzetu BU 2/2009 Luiza Tyszler-Dzioch,
Ewa Faszczewska-Rak
3. Z-2.1 Zarzadzanie kadrami ORA 3/2009 Krystian Przetozny, Anita
Topolska
4. Z-3.1 Obieg korespondencji ORA 4/2009 Ewa Faszczewska-Rak,
Anita Topolska
5. Z-3.2 Sporzadzanie i przekazywanie projektow BRM 5/2009 Lidia Ztamaniec, Anna
uchwat Rady Miasta Wisniewska
6. Z-3.3.1 Prowadzenie kontroli planowanych, AWK 6/2009 Agata Kawalec-Grzebyk,
doraznych i sprawdzajgcych Lidia Ztamaniec
7. Z-3.4 Projektowanie nowego zadania i ustugi Sekretarz Miasta 7/2009 Agnieszka Czarnota,
Rzeszowa Eliza Tryczynska -
Wrobel
8. Z-3.5 Badanie satysfakcji klientéw RZP 8/2009 Eliza Tryczynska —
Wroébel, Bogustawa
Dziedzic
9. Z-3.6.1 Audity jakosci Sekretarz Miasta 9/2009 Matgorzata Witkowicz,
Rzeszowa Bogustawa Dziedzic




10. Z-3.6.2 Nadzér nad niezgodnosciami i Sekretarz Miasta 10/2009 Matgorzata Witkowicz,
zdarzeniami niepozadanymi Rzeszowa Stawomir Stelmach
11. Z-3.6.3 Monitorowanie zadan i proceséw oraz Sekretarz Miasta 11/2009 Stawomir Stelmach,
prowadzenie przegladéw Rzeszowa Monika Litewska
12. U-1.1 Wydawanie decyzji administracyjnych, ORA 12/2009 Agnieszka Trzciniska,
postanowien, zaswiadczen oraz opinii Roman tysik
13. Uu-1.1.1 Wydawanie pozwolert wodnoprawnych SR 13/2009 Katarzyna Kunicka,
Antoni Wilk
14. U-1.1.2 Wydawanie zezwolenia na usuniecie SR 14/2009 Katarzyna Kunicka,
drzew lub/i krzewdw Robert Jarosz
15. U-1.1.3 Decyzje o srodowiskowych SR 15/2009 Andrzej Komosa, Anna
uwarunkowaniach realizacji planowanych Wisniewska
przedsiewziel
16. U-1.1.4 Wydawanie zezwolenia na prowadzenie GK 16/2009 Artur Helit ,Beata
dziatalnosci w zakresie ustug Cynkarz
komunalnych oraz kontrola zgodnosci
wykonywanej dziatalnosci gospodarczej
przedsiebiorcy zgodnie z udzielonym
zezwoleniem
17. U-1.1.5 Rejestracja pojazdéw KM 17/2009 Agnieszka Czarnota,
Anna Kwarta
18. u-1.2 Rozpatrywanie skarg w Urzedzie Miasta ORA 18/2009 Krystian Przetozny,

Rzeszowa

Antoni Wilk




19. u-2.2 Umieszczanie oraz aktualizacja informacji RZP 19/2009 Danuta Pyndyk, Wiestaw
w BIP Gorgosz
20. u-3.1 Planowanie i przygotowanie inwestycji do GK 20/2009 Agata Kawalec-Grzebyk,
realizacji Andrzej Komosa
21. U-3.2 Nadzor nad realizacjg inwestycji w GK 21/2009 Bogustaw Bieniasz, Anna
zakresie infrastruktury komunalnej Kwarta
(obiektow i urzadzen komunalnych),
budownictwa mieszkaniowego, obiektéw
uzytecznosci publicznej
22. u-4.1 Udzielanie oraz rozliczanie dotacji do ED 22/2009 Luiza Tyszler-Dzioch,
szkot i placowek oswiatowych Artur Helit
publicznych i niepublicznych -
prowadzonych przez podmioty inne niz
Gmina Miasto Rzeszéw
23. W-1.1 Postepowanie obowigzujgce w FP 23/2009 Beata Migsik, Karolina
przygotowaniu, realizacji, monitorowaniu Bryndza
projektéw dofinansowywanych z
funduszy strukturalnych Unii Europejskiej
24. W-2.1 System udzielania zamoéwien publicznych ZP 24/2009 Anna Makarska-Dziuban,

Urzedu Miasta Rzeszowa

Beata Cynkarz




2N, W-3.1 Tworzenie i nadzér na kopiami Ol
zapasowymi danych
26. W-3.2 Zasady obstugi skrzynek poczty Ol
elektronicznej pracownikéw Urzedu
Miasta Rzeszowa
27. W-3.3 Zasady obstugi spisu telefondw 01

pracownikéw Urzedu Miasta Rzeszowa

25/2009 Beata Migsik, Karolina
Bryndza

26/2009 Wiestaw Gorgosz, Robert
Jarosz

27/2009 Bogustaw Bieniasz,

Agnieszka Trzcinska




s

Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia nr Ho/1004
Prezydenta Miasta Rzeszowa

z dnia 28 lipca 2009 1. w sprawie

+ ustalenia rocznego planu auditéw jakosci

1 harmonogramu auditéw jakos$ci na rok 2009

Harmonogram przeprowadzania auditéw jakosci w Urzedzie Miasta Rzeszowa w 2009 r.

Nr auditu
jakosci

Komorki auditowane

Auditor wiodacy

Miesiac

1/2009

BU, GK, FP, KM, AR, GE, SO, ED, ZD,
PKU, SR, ZKR, USC, ORA, FN, KR, ZP,
BRM, BP, AWK, OI, RZP, EDG, MKZ,
BOK,

Monika Litewska

VIII

2/2009

BU, GK, FP, KM, AR, GE, SO, ED, ZD,
PKU, SR, ZKR, USC, ORA, FN, KR, ZP,
BRM, BP, AWK, OI, RZP, EDG, MKZ,
BOK,

Ewa Faszczewska-Rak

VIII

3/2009

ORA, KR

Krystian Przetozny

VIII

4/2009

ORA, BU, GK, FP, KM, AR, GE, SO, ED,
ZD, PKU, SR, ZKR, USC, FN, KR, ZP,
BRM, BP, AWK, OI, RZP, EDG, MKZ,

BOK,

Anita Topolska

IX

5/2009

ORA, BU, GK, FP, KM, AR, GE, SO, ED,
ZD, PKU, SR, ZKR, USC, FN, KR, ZP,
BRM, BP, AWK, OI, RZP, EDG, MKZ,

BOK, GRM, BOI

Lidia Ztamaniec

VIII




6/2009 ORA, BU, GK, FP, KM, AR, GE, SO, ED, Agata Kawalec-Grzebyk IX

ZD, PKU, SR, ZKR, USC, FN, KR, ZP,

BRM, BP, AWK, OI, RZP, EDG, MKZ,
BOK, GRM, BOI, PIN, BHP

7/2009 Sekretarz Miasta Rzeszowa, ORA, OI Eliza Tryczynska — Wrobel VIII
8/2009 RZP Bogustawa Dziedzic IX
9/2009 Sekretarz Miasta Rzeszowa, ORA, BU, Matgorzata Witkowicz VIII

GK, FP, KM, AR, GE, SO, ED, zZD, PKU,

SR, ZKR, USC, FN, KR, ZP, BRM, BP,

AWK, OI, RZP, EDG, MKZ, BOK, GRM,

BOI, PIN, BHP

10/2009 Sekretarz Miasta Rzeszowa Stawomir Stelmach IX
11/2009 BU, GK, FP, KM, AR, GE, SO, ED, zZD, Stawomir Stelmach VIII

PKU, SR, ZKR, USC, ORA, FN, KR, ZP,

BRM, BP, AWK, OI, RZP, EDG, MKZ,
BOK, Sekretarz Miasta Rzeszowa
12/2009 ORA, SR, USC, FN, SO, KM, AR, GK, GE, Roman Lysik VIII
ED, ZD, PKU, EDG

13/2009 SR Katarzyna Kunicka IX
14/2009 SR Robert Jarosz VIII




15/2009 SR Anna Wisniewska IX
16/2009 GK, ORA Artur Helit VIII
17/2009 KM Anna Kwarta VIII
18/2009 ORA Antoni Wilk IX
19/2009 RZP Wiestaw Gorgosz IX
20/2009 BU, GK, FP, KM, AR, GE, SO, ED, zZD, Andrzej Komosa VIII

PKU, SR, ZKR, USC, ORA, FN, KR, ZP,

BRM, BP, AWK, OI, RZP, EDG, MKZ,

BOK,

21/2009 GK, BP, KR Bogustaw Bieniasz VIII
22/2009 ED, KR, BU Luiza Tyszler-Dzioch IX
23/2009 FP, AR, AWK, BOI, BP, BU, GE, KR, ORA, Beata Migsik VIII

PKU, SR, ZP, Zespdt ds. opiniowania

projektéw, Zespdt ds. przygotowania

wniosku o dofinansowanie projektu
24/2009 BU, GK, FP, KM, AR, GE, SO, ED, ZD, Anna Makarska-Dziuban IX

PKU, SR, ZKR, USC, ORA, FN, KR, ZP,

BRM, BP, AWK, OI, RZP, EDG, MKZ,

BOK,

25/2009 Ol Karolina Bryndza IX
26/2009 OI, ORA Wiestaw Gorgosz IX




27/2009

ORA, BU, GK, FP, KM, AR, GE, SO, ED,
ZD, PKU, SR, ZKR, USC, FN, KR, ZP,
BRM, BP, AWK, OI, RZP, EDG, MKZ,

BOK, GRM, BOI, PIN, BHP

Agnieszka Trzcinska

IX




